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 الخطة التدريسية لممادة إستمارة

 نجم سريحمحسن  سم التدريسيا
البريد 

 الالكتروني
Muhsen.edu@gmail.com 

 MS Excel 2007 اسم المادة
 اهداف المادة

مح والاسزفبزح مه انجطوبمح انجطوبكيفيخ انزؼبمم مغ  انطبنتنزؼهيم 

 في الامىض انؼمهيخ

المصادر 
 معتمدةال

 انزػجي ل ثلا محمد انسكزىض اندبهزح انجطمديبدو نحبسىة ا -1

 انزبسؼخ انطجؼخ/وآذطون

2- EXCEL XP  انقبزض ػجس صبنح ػسوبن الأسزبش   

 فهيم ووطميه أذىىخ وجيم مبيكم2007 الأوفيس أحزطاف -3

تقديرات نظام 
كورسات ال
(100)% 

 تىزيغ انذرجت

 

 انمختبر
 الامتحان

 امتحان مشاركت انىهائي

10% 30% 
10% 50% 

  معمومات اضافية 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جمهورية العراق

وزارة التعليم العالي والبحث 

 العلمي

 جهاز الاشراف والتقويم العلمي

 

 ميسان: انجامؼت 

 الادارة والاقتصاد :إسم انكهيت 

 ادارة الاػمال :إسم انقسم 

 انثاويت :انمرحهت 

 محسه وجم سريح :انثلاثي  تذريسيإسم ال

 مذرس :انهقب انؼهمي 

 ماجستير :انمؤهم انؼهمي 



2 

ع
ى
سب

لا
ا

 

 انملاحظاث انمادة انىظريت انتاريخ

1   1/10/2018   
مغ رىضيح  2007ػه ثطوبمح مبيكطوسىفذ اكسم مخ مقس

 نلاشططخ وانرهيخ انفؼبنخ
 

2  7/10/2018 
ء مهف وانمهفبد اوشب-وغهق انمهففزح  –وحفع ثبسم حفع 

 واوهبء انمهفطبثؼخ  –زيسح انمرزووخ انح
 

3  14/10/2018 
انى  2003-97كيفيخ رحىيم مهف اكسم مرزن ثباصساض 

 ازذبل انجيبوبد و 2007اصساض 
 

4  21/10/2018 

 انرلايب( رظهيم)رحسيس 

 ازاضج صفىف او اػمسح او ذلايب

 حصف صفىف او اػمسح او ذلايب

 

5  28/10/2018 
 رؼسيم اضرفبع انصف وػطض انؼمىز

ردميس ػىبويه انصفىف والاػمسح وانغبء انزدميس 
 

6  4/11/2018 
 اذفبء انصفىف والاػمسح واظهبضهب

 محزىيبد انرلايبوسد 
 

7  11/11/2018 
 انزؼجئخ انزهقبئيخ

 انجحث والاسزجسال والاوزقبل انى ذهيخ مب
 

8  18/11/2018 

 ازاضج وضقخ ػمم خسيسح وحصفهب

 رغييط اسم وضقخ انؼمم

 اذفبء وضقخ ػمم واظهبضهب

 

9  25/11/2018 
 وسد او وقم وضقخ ػمم

انصيغ وانسوال 
 

  الاولالامزحبن  2/12/2018  10

11  9/12/2018 
 انسوال انمىطقيخ

 رىسيق انرلايب
 

  صىضي وضجط انصىضحازضاج  16/12/2018  12

13  23/12/2018 
 ازضاج الاشكبل

 (Page Setup) اػساز انصفحخ 
 

14  30/12/2018 
 (Conditional Formatting)  انزىسيقبد انشططيخ

 (Protect Sheet)  حمبيخ انىضقخ
 

  انثبويالامزحبن  6/1/2019  15

 
 امتحان وهايت انكىرس 2019/01/10

 

 

 

 استار انمادة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قسمالرئيس 

 

 

 

 انؼميذ 

 محمد خهيم ابراهيم انذكتىر
 


