
استمارة انجاز الخطة التدریسیة للمادة

علي صباح عبد الاسم
ali_sabah@uomisan.edu.iqالبرید الالكتروني

حاسبات اسم المادة
اساسیات الحاسوب مقرر الفصل
للحاسوب.تبیةالبرامج المكتدریب الطلبة علىاهداف المادة

، تبویب الصفحة الرئیسیة، ٢٠١٠المهام الاساسیة لمایكروسوفت اكسل التفاصیل الاساسیة للمادة
، انشاء الصیغ ٢٠١٠تبویوب ادراج الكائنات في مایكروسوفت اكسل 

، مهام اضافیة في ٢٠١٠الریاضیة في مایكروسوفت اكسل 
،٢٠١٠مایكروسوفت اكسل 

الكتب المنهجیة
الجزء الاول و الجزء الثاني .اسیات الحاسوب وتطبیقاته المكتبیة اس

المصادر الخارجیة

تقدیرات الفصل
الامتحانات المختبرالفصل الدراسي

الیومیة
الامتحان النهائيالمشروع

%٤٠مثلاً -%١٠مثلاً %١٥مثلا%٣٥مثلاً 

معلومات اضافیة

العمید :توقیع توقیع الاستاذ :    

جمھوریة العراق

ة التعلیم العالي والبحث العلميوزار

جھاز الاشراف والتقویم العلمي

میسان الجامعة :
القانون الكلیة :

القانون الخاص القســم :
الثانیةالمرحلة :

علي صباح عبد اسم المحاضر الثلاثي :
مدرس مساعد اللقب العلمي :

ماجستیر ھندسة حاسبات المؤھل العلمي :
كلیة القانون مكان العمل  :



استمارة الخطة التدریسیة للمادة
الفصل الدراسي الاول

مفردات المادة الدراسیةالاسبوع
٢٠١٠لمایكروسوفت اكسل المھام الاساسیة١
٢٠١٠تشغیل برنامج مایكروسوفت اكسل ٢
٢٠١٠تبویب الرئیسیة  لبرنامج مایكروسوفت اكسل٣
٢٠١٠وس في مایكروسوفت اكسل اشكال مؤشر الما٤
تبویب ملف ٥
تبویب تخطیط الصفحة ٦
٢٠١٠مایكروسوفت اكسل ادراج الكائنات في برنامج ٧
تبویب ادراج ٨
مجموعة الجداول ٩

مجموعة مخططات ١٠
مجموعة عامل التصفیة ١١
مجموعة ارتباطات ١٢
مجموعة نص ١٣
مجموعة رموز ١٤
اھم اختصارات لوحة المفاتیح ١٥
٢٠١٠لمایكروسوفت اكسل مھام اضافیة ل١٦

الفصل الدراسي الثاني
٢٠١٠مایكروسوفت اكسل انشاء الصیغ الریاضیة في ١
تبویب صیغ ٢
مجموعة مكتبة الدالات ٣
قواعد كتابة الصیغة الحسابیة ٤
عوامل المقارنة والمرجعیة ٥
IFالشرطیة جملة اذا ٦
مجموعة الاسماء المعرفة ٧
مجموعة تدقیق الصیغ ٨
مجموعة حساب ٩

تبویب بیانات ١٠
مجموعة احضار بیانات خارجیة ١١
مجموعة الاتصالات ١٢
مجموعة فرز و تصفیة ١٣
مجموعة ادوات البیانات ١٤
تحلیلات ماذا لو ١٥
مجموعة مخطط تفصیلي ١٦

توقیع العمید :ستاذ :توقیع الا

جمھوریة العراق

وزارة التعلیم العالي والبحث العلمي

جھاز الاشراف والتقویم العلمي

میسان الجامعة :
القانون الكلیة :

القانون الخاص القســم :
الثانیة المرحلة :

علي صباح عبد اسم المحاضر الثلاثي :
مدرس مساعد اللقب العلمي :

ماجستیر ھندسة حاسبات المؤھل العلمي :
كلیة القانون مل  :مكان الع


